Izba Pamieci Ziemi Mszczonowskiej
96-320 Mszczondw, ul. Warszawska 23

Izba Pamieci Rodziny Maklakiewiczow
96-320 Mszczondw, ul. Kosciuszki 1

Regulamin przyjmowania i udostepniania zbioréw Izb Pamieci
Stowniczek:

Darowizna: Przekazanie na wtasno$é do Izb Pamieci obiektu przez osobe fizyczng lub prawng, zapis
testamentowy, potwierdzone przynajmniej protokotem zdawczo-odbiorczym.

Depozyt: Obiekt przyjety dtugoterminowo do Izb Pamieci na podstawie umowy depozytowej
okreslajacej warunki uzyczenia w depozyt, prawa autorskie, czas, na jaki depozyt jest przyjmowany
z doktadnym opisem obiektu wraz z wyceng. Akt przyjecia depozytu dokumentuje protokét
zdawczo-odbiorczy okreslajacy cel przyjecia, czas przyjecia oraz zawierajgcy wykaz obiektéw wraz z
wyceng i opinie konserwatorska. Po wzieciu w posiadanie obiektéw nalezy wpisaé je do ksiegi
depozytowej i sporzadzi¢ karte ewidencyjna.

Dokumentacja ewidencyjna: Dokumentacja umozliwiajaca identyfikacje kazdego znajdujacego sie
w Izbach Pamieci obiektu.

Obiekt: Pojedynczy przedmiot, liczony jako jedna sztuka. Np.: obraz to jeden obiekt, para
Swiecznikdéw to zespot dwoch obiektdw, a dzbanek z pokrywka to jeden obiekt ztozony

Pozycja inwentarzowa: Przedmiot wpisany do inwentarza pod okreslonym numerem. Na jedng
pozycje inwentarzowg, moze sktadad sie jeden obiekt lub wiele obiektéw (sztuk) — jest to woéwczas
zespot obiektow lub kilka elementéw stanowigcych komplet bedacych jednym obiektem (sztukg) —
jest to obiekt ztozony.

System do ewidencji i zarzagdzania zbiorami MONA: Aplikacja stuzaca do elektronicznego
prowadzenia dokumentacji zbioréw oraz zarzadzania nimi. Standardowo obejmuje takie
funkcjonalnosci jak ewidencjonowanie zbioréw, zarzgdzanie wptywem i ruchem zbiorédw. Bazuje na
ustandaryzowanym, kontrolowanym stownictwie stuzgcym do opisu obiektdow oraz do celdw
administracyjnych.

Uzyczenie/wypozyczenie: Przyjecie do/z I1zb Pamieci obiektu krotkoterminowo, na podstawie
umowy uzyczenia/wypozyczenia. Przez uzyczenie rozumie sie nieodptatne udostepnienie obiektu
innej instytucji.

§ 1. Zasady ogdlne

1) lIzby Pamieci, prowadzone przez Gminne Centrum Informacji z siedzibg w Mszczonowie 96-
320, przy ulicy Zyrardowskiej 4, na podstawie decyzji Dyrektora przyjmujg zabytki:



= przede wszystkim pochodzace z terenu ziem wchodzacych w sktad historycznego
obrebu gminy Mszczonéw;

= pochodzace z badan archeologicznych i poszukiwan zabytkéw;

= pozyskane na drodze umowy kupna/sprzedazy;

= pozyskane na drodze umowy darowizny i przekazu;

= pozyskane na drodze umowy depozytu i uzyczenia.
Materiaty pochodzace spoza w/w obszaru mogg by¢ przyjmowane w wyjgtkowych
sytuacjach w drodze indywidualnych decyzji.

§ 2. Przyjmowanie zabytkow archeologicznych

1.

2.

Wz6r wniosku o przyjecie zabytkdw archeologicznych okresla Zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

W trakcie protokolarnego przekazania zabytkéw archeologicznych na mocy decyzji
wtasciwego Wojewddzkiego Urzedu Ochrony zabytkéow z kierownikiem badan spisywana jest
umowa przekazania zabytkéw archeologicznych regulujgca kwestie zwigzane z prawami
autorskimi do przekazanego materiatu. Wzér umowy okresla Zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§ 3. Przejmowanie obiektéw historycznych na wiasnosé

1.

Izby Pamieci pozyskujg zbiory drogg kupna przedmiotéw bedgcych w obiegu handlowym, a
ktorych pozyskanie do zasobdw lzb jest uzasadnione z uwagi na ich wartos$é historyczng
odnoszacy sie do dziejow Ziemi Mszczonowskiej. Dyrektor Gminnego Centrum Informacji w
Mszczonowie powotuje w tym celu komisje zakupu zbiordw.

Poprzez obiekty historyczne rozumiane sg wszystkie przedmioty bedgce pamigtkami po
minionych czasach nie pozyskane drogg badan archeologicznych.

Przejecie obiektéw historycznych od ofiarodawcy na wtasnos¢ Izb moze nastgpic¢ droga
zakupu lub darowizny. Wzér umowy sprzedazy okresla zatacznik nr 3, a darowizny
okresla zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Osoby zainteresowane przekazaniem zabytkéw historycznych do Izb sktadajg Wniosek
Przyjecia Eksponatu (do pobrania ze strony internetowej Izb Pamieci lub w siedzibie 1zb):

= poczty elektroniczng na adres: aleksandra.kacprzak@gci.mszczonow.pl ;
= osobiscie w siedzibie Izb.

Wzér Wniosku Przyjecia Eksponatu do Izb okresla zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Decyzje ostateczng o kupnie lub przyjeciu przedmiotéw w darowiznie podejmuje Dyrektor
Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie .



10.

11.

12.

13.

14.

W celu wyceny przekazywanych przedmiotéw Dyrektor Gminnego Centrum Informacji w
Mszczonowie , powotuje komisje wyceny zbiorow.

W przypadku oferowania zabytku na sprzedaz we Wniosku Przyjecia Eksponatu nalezy
podad wartos¢ przekazywanego przedmiotu.

Kwota zaproponowana przez powotang przez Dyrektora Gminnego Centrum Informacji
komisje wyceny zbiorow moze sie roznié¢ od kwoty proponowanej przez ofiarodawce.
Wodwczas Dyrektor Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie podejmuje negocjacje z
ofiarodawca.

W przypadku nie oszacowania wartosci przedmiotu przez Ofiarodawce nie podlega
negocjacjom kwota zaopiniowana przez powotang przez Dyrektora komisje wyceny zbioréw.

Z Ofiarodawcg spisywana jest umowa kupna/sprzedazy lub darowizny wraz z protokotem
przyjecia, w ktérym wyszczegdlnione sg przedmioty przekazane Izbom.

Przekazywane przedmioty muszg by¢ odpowiednio oczyszczone lub umyte.

Izby Pamieci nie przyjmujg wszystkich oferowanych przedmiotéw. Przedmioty pozostawione
w siedzibie Izb do czasu oceny przez powotywang przez Dyrektora komisje ds. nabywania
zbioréw po negatywnym zaopiniowaniu bedg zwracane Ofiarodawcy.

Nie sg przyjmowane przedmioty, wobec ktérych zachodzi podejrzenie nielegalnego
posiadania przez Ofiarodawce. W takich sytuacjach zastrzegamy mozliwos¢ kontaktu ze
stuzbami odpowiedzialnymi za ochrone zabytkéw.

§ 4. Przyjmowanie zabytkow historycznych w depozyt

1.

Poprzez obiekty historyczne rozumiane sg wszystkie przedmioty bedgce pamigtkami po
minionych czasach nie pozyskane drogg badan archeologicznych.

Przyjecie obiektdw historycznych od ofiarodawcy w depozyt reguluje umowa depozytu.
Wz6r umowy depozytu okreslajg zatgczniki nr 6a i 6b do niniejszego Regulaminu.

Przyjecie w depozyt moze nastgpi¢ w dwdch wariantach dtugosci depozytu:

= na czas okreslony ustalony przez obie strony wyszczegdlniony w umowie depozytu
(depozyt krotkoterminowy);

" na czas nieokreslony z zastrzezeniem zwrotu depozytu z miesiecznym okresem
wypowiedzenia umowy (depozyt dtugoterminowy).

4.Zastrzegamy sobie prawo do zwrotu przedmiotu przekazanego w depozyt w sytuacji gdy z

przyczyn nieprzewidzianych dalsze przechowywanie w Izbach bedzie dziatato na szkode
przedmiotu.



10.

11.

12.

Osoby zainteresowane przekazaniem zabytkow historycznych w depozyt do Izb Pamieci
sktadajg Wniosek Przyjecia Eksponatu (do pobrania ze strony internetowej Izb Pamieci lub
w siedzibie Izb):

= pocztg elektroniczng na adres: aleksandra.kacprzak@gci.mszczonow.pl ;
= osobiscie w siedzibie Izb.

Wz6r Wniosku Przyjecia Eksponatu do Izb okresla zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Decyzje ostateczng o przyjeciu przedmiotéw w depozyt podejmuje Dyrektor Gminnego
Centrum Informacji w Mszczonowie.

Przedmioty przekazywane w depozyt sg przechowywane w Izbach nieodptatnie.

Z Ofiarodawca spisywana jest umowa depozytu wraz z protokotem przyjecia, w ktérym
wyszczegdlnione sg przedmioty przekazane Izbom.

Przekazywane przedmioty muszg by¢ odpowiednio oczyszczone lub umyte.

Izby Pamieci zobowigzane sg zwrdécic¢ przedmiot na zyczenie Ofiarodawcy w stanie nie
gorszym niz z chwilg przyjecia.

Izby Pamieci nie przyjmujg wszystkich oferowanych przedmiotéw. Przedmioty pozostawione
w siedzibie Izb do czasu oceny przez powotywang przez Dyrektora komisje ds. nabywania
zbioréw po negatywnym zaopiniowaniu bedg zwracane Ofiarodawcy.

Nie sg przyjmowane przedmioty, wobec ktérych zachodzi podejrzenie nielegalnego
posiadania przez Ofiarodawce w takich sytuacjach zastrzegamy mozliwos¢ kontaktu ze
stuzbami odpowiedzialnymi za ochrone zabytkow.

§ 5. Uzyczanie i wypozyczanie zbioréw

1.

Placédwki muzealne, instytucje kultury oraz inne podmioty publiczne wystepujg z pisemnym
zapytaniem do Dyrektora o mozliwo$é uzyczenia zbioréw. Zapytanie powinno zawierac: cel
wypozyczenia, okres na ktéry majg by¢ zbiory uzyczone oraz okreslenie warunkow, w
ktorych uzyczone przedmioty bedg przechowywane (ekspozycja, magazyn, pracownia).

Dyrektor Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie po zasiegnieciu opinii Pracownika
Izb przygotowuje odpowiedz, czy jest mozliwe uzyczenie wnioskowanych obiektow i na
jakich warunkach mogg by¢ uzyczone.

W przypadku wyrazenia zgody przez Dyrektora, Pracownik Izb sporzagdza umowe uzyczenia,
w ktorej wyszczegdlnione s3: cel uzyczenia, okres na jaki nastepuje przeniesienie poza lzby,
wymagane warunki transportu i przechowania wraz z zatgczonym wykazem obiektow i
protokotem zdawczo-odbiorczym. Dokumenty sporzgdzane sg w dwdch jednobrzmigcych



10.

11.

12.

13.

egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron. Wzér umowy uzyczenia okresla Zatacznik nr
7 do niniejszego Regulaminu.

Uzyczenie obiektéw nastepuje wytgcznie po podpisaniu przez obie strony umowy, wykazu
obiektow i protokotu zdawczo-odbiorczego.

Uzyczenie placowkom muzealnym, instytucjom kultury oraz innym jednostkom dziatalnosci
publicznej ma charakter nieodptatny.

Osoby prywatne i inne podmioty niepubliczne wystepujg z pisemnym zapytaniem do
Dyrektora o mozliwosci wypozyczenia zbioréw. Zapytanie powinno zawierac: cel
wypozyczenia, okres na ktéry majg by¢ zbiory uzyczone oraz okreslenie warunkéw, w
ktorych uzyczone przedmioty bedg przechowywane (ekspozycja, magazyn-pracownia).

Dyrektor po zasiegnieciu opinii pracownika Izb przygotowuje odpowiedz, czy jest mozliwe
wypozyczenie wnioskowanych obiektdw i na jakich warunkach moga byc¢ uzyczone.

W przypadku wyrazenia zgody przez Dyrektora Pracownik Izb sporzadza umowe
wypozyczenia, w ktérej wyszczegdlnione s3: cel wypozyczenia, okres na jaki nastepuje
przeniesienie poza lzby, kwota wypozyczenia, wymagane warunki transportu i przechowania
wraz z zatgczonym wykazem obiektéw i protokotem zdawczo-odbiorczym. Dokumenty
sporzgdzane sg w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Wz6r umowy wypozyczenia okresla Zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu

Wypozyczenie obiektéw nastepuje wytacznie po podpisaniu przez obie strony umowy,
wykazu obiektéw i protokotu zdawczo-odbiorczego.

Wypozyczane obiekty podlegajg optacie za okres ich przeniesienia poza Izby w kwocie
ustalanej kazdorazowo przez specjalnie powotywang przez Dyrektora Gminnego Centrum
Informacji w Mszczonowie komisje wyceny wypozyczenia.

Izby Pamieci nie uzyczy i nie wypozyczy obiektdw w sytuacji niedopetnienia wymogoéw
formalnych okreslonych w niniejszym regulaminie.

Muzea, instytuty naukowo-badawcze, osoby prywatne zajmujace sie czynnie pracg naukowa
oraz studenci wystepujg z pisemnym zapytaniem do Dyrektora Gminnego Centrum
Informacji w Mszczonowie o mozliwosci udostepnienia obiektéw do celdw opracowania
naukowego. Zapytanie powinno zawiera¢: cel udostepnienia, okres na ktéry majg by¢ zbiory
udostepnione.

Udostepnianie zbiorow do celdéw naukowo-badawczych nastepuje wytgcznie w siedzibie Izb
pod nadzorem pracownika Izb upowaznionego do udostepnienia obiektow.



